Parcelhusejernes

IR HTR I T U U SRR W TR R[] Landsforening
Flemming West
Seholmen 19
2760 Maélov
Dato: Forening/Medlem: Vores sagsnummer:
1. maj 2018 1040 / Sgholmen G/F 180501j001

Emne: Databehandleraftale
Kaere formand.

Som det er fremgaet af bl.a. seneste nummer af Mit Hus indfgres der yderligere stramninger i
forhold til registrering og behandling af persondata.

Idet PL, som en del af jeres forenings medlemskab af PL, behandler persondata pa jeres
medlemmer, er PL forpligtet til at fremsende jeres forening en databehandleraftale.

For de foreninger, der er (eller indenfor de seneste 5 ar har vaeret) tilmeldt PL-Service, vedlagges
seerskilt databehandleraftale.

Vi skal bede om at modtage aftaler(-ne) retur i udfyldt og underskrevet stand snarest muligt, idet
disse skal indgd i vores dokumentation i forhold til vores opfyldelse af lovbestemmelserne.
Fremsendelse kan ske enten som brev eller som skanning i en mail.

| bgr som forening tilsikre, at | far taget en kopi af aftalerne til jeres egen dokumentationsmappe.

| kan laese mere pa vores hjemmeside under menupunktet Persondatabeskyttelse — herunder
specielt hvad | som forening har ansvar for at foretage jer i forhold til jeres medlemmer.

Hvis du ikke lzengere er rette modtager af naervaerende dokument(-er), bedes PL’s sekretariat
underrettet meget gerne med angivelse af kontaktinformation pa ny formand.

i orening
/
Jorn Bitsch

Cand.jyr., sekretariatschef

Med venlig hilsen

Parcelhusejernes Landsforening . Sekretariatet . Kirke Varlesevej 24, 1.C. . 3500 Vzrlose
Telefon: 70 20 19 77 (9-15)
Mail: sekretariat@parcelhus.dk - WEB: www.parcelhus.dk



Databehandleraftale
mellem

Sgholmen G/F
(dataansvarlig)
og
Parcelhusejernes Landsforening
(databehandler)

1. Parterne

Dataansvarlig: Sgholmen G/F
Flemming West
Sgholmen 19
2760 Malgv
(Foreningsnummer: 1040)

Databehandler: Parcelhusejernes Landsforening
Kirke Veerlgsevej 24, 1.C.
3500 Veerlgse
CVR: 52465311
Telefonnr.: 70201977 (9-15)
Mail: sekretariat@parcelhus.dk
Website: www.parcelhus.dk

2. Aftalens baggrund

Baggrunden for aftalen er, at databehandleren behandler almindelige personoplysninger
for den dataansvarlige som fglge af foreningens medlemskab af Parcelhusejernes Landsfor-
ening. Aftalen fastlsegger de forpligtelser, der relaterer sig til behandlingen og beskyttelsen af

personoplysningerne.

Den dataansvarlige har i forhold til de registrerede personer ansvaret for overholdelse af lov-
givningen.

Den dataansvarlige har ansvaret for, at henvendelser fra de registrerede personer angdende

deres rettigheder handteres.

Den dataansvarlige m3 ikke fremsende data med cpr-nr., eller andre saerligt personfglsomme
oplysninger. Skulle det modsatte alligevel ggre sig gaeldende, er databehandieren ansvarlige

for straks at slette sadanne informationer samt gore den dataansvarlige opmaerksom pa for-

holdet.
2.1 Behandling efter instruks

Databehandleren handler alene efter instruks fra den dataansvarlige. Instruksen er indeholdt i

denne aftale.
Hermed accepterer databehandleren i enhver henseende at behandle den dataansvariiges per-

sonoplysninger i overensstemmelse med persondataforordningen og kun med de formal og pa
[} o
en sadan made, som fremgar af naervaerende databehandleraftale.

2.2 Formal med behandlingen
Formal med behandling af medlemsoplysninger:
e Den dataansvarliges medlemshandtering
e Administration af registreredes relation til den dataansvariige
o Databehandlers juridisk radgivning af registrerede i parcelhusrelaterede spgrgsmal

e Databehandlers udsendelse af medlemsbladet MIT HUS til registrerede.
e Adgangskontrol til Parcelhusejernes Landsforenings online platform
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2.3 Kategorier af registrerede
Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer:

e Medlemmer af den dataansvarliges forening
e Den dataansvarliges kontaktpersoner (formand, kasserer, administrator, dataansvarlig)

2.4 Genstanden for behandlingen og typen af oplysninger

Databehandleren - herunder ansatte i Parcelhusejernes Landsforening - behandler personop-
lysningerne og skal behandle alle personoplysninger strengt fortroligt.

Dataeehand/eren har alene ret til at behandle personoplysninger til de i denne kontakt naevnte
formal.

Databehandleren skal behandle fglgende personoplysninger:

1) Medlemsoplysninger:
- Almindelige personoplysninger:
o Registrerings- og kontaktoplysninger som fulde navn, foreningsadresse,
postadresse, indmeldelsesdato, telefonnummer, e-mailadresse

2) Oplysninger om kontaktpersoner:
- Almindelige personoplysninger:
o Registrerings- og kontaktoplysninger som fulde navn, foreningsadresse,
postadresse, indmeldelsesdato, telefonnummer, e-mailadresse

2.5 Etablering af passende sikkerhedsforanstaltninger

Databehandleren skal traeffe de forngdne tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltnin-
ger mod, at oplysninger haendeligt eller ulovligt tilintetgares, fortabes eller forringes samt
mod, at de kommer til uvedkommendes kendskab, misbruges eller i gvrigt behandles i strid
med persondataforordningen og lovgivningen i gvrigt.

Databehandleren ma til varetagelse af sine opgaver i henhold til denne aftale alene benytte
ansatte, der er underlagt en fortrolighedsforpligtelse.

Databehandleren skal overordnet set bista den dataansvarlige med at opfylde dennes forplig-
telser over for den registrerede. Dette indebaerer bl.a., at databehandleren pa den dataansvar-
liges anmodning skal give den dataansvarlige tilstraekkelige oplysninger til, at denne kan pése,
at de naevnte tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger er truffet samt sikre, at
der kan ske rettidig anmeldelse af sikkerhedsbrud til Datatilsynet.

Databehandleren skal straks informere den dataansvarlige om driftsforstyrrelser, mistanke om
brud pa databeskyttelsesreglerne eller andre uregelmaessigheder ved behandlingen af person-
dataoplysningerne. Ved sikkerhedsbrud skal databehandleren straks og senest 24 timer efter
opdagelsen af sikkerhedsbruddet underrette den dataansvariige.

Databehandleren har tilsikret:

Log-in- og adgangskodeprocedurer

Opsat og vedligeholdt firewall og antivirus software

Sikret at alene ansatte har adgang til personoplysninger

Sikret at de ansatte, der er involveret i at behandle personoplysningerne, har forpligtet

sig til fortrolighed.

o Sikret at de ansatte modtager uddannelse, fyldestggrende instruktioner i og retningslinjer
for behandling af personoplysningerne.

e At datalagermedier er opbevaret pa forsvarlig vis, sdledes at disse ikke er offentligt til-

gaengelige
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3. Overfgrsel til andre databehandlere eller tredjeparter

Med henblik pa at opfylde databehandlers aftale med den dataansvarlige samarbejder databe-
handler med fglgende eksterne databehandlere jf. saerskilte kontrakter:

Trykkeriet Stibo Complete (forestar trykning af MIT HUS)

DistributionPlus A/S (forestdr adressevask af adresseringsfiler for udsendelse)
PostNord (der forestar udsendelse/omdeling af medlemsbladet, Mit Hus)
Easy2Net (der drifter onlineportal for Parcelhusejernes Landsforening)

e e ® o

Den dataansvarlige er opmaerksom pa, at fgrnaevnte databehandlere i forbindelse med opfyl-
delse af deres kontrakt med databehandler, kan sende data omfattet af denne aftale til god-
kendte distributionsvirksomheder i Norden i forbindelse med adressevask og strengseetning, til
brug for den fysiske omdeling af materialerne til de registrerede.

Databehandleren ma ikke ud over ovennaevnte virksomheder videregive eller overlade person-
oplysninger til andre tredjeparter eller databehandlere uden den dataansvarliges forudgdende
skriftlige instruks, med mindre dette sker til opfyldelse af gaeldende persondatalovgivning.

4. Anmodninger og/eller indsigelser

Hvis databehandleren modtager en anmodning om adgang til registrerede personoplysninger
fra en registreret eller dennes agent, eller en registreret fremsaetter indsigelse mod behandlin-
gen af de registrerede personoplysninger, skal databehandleren straks sende anmodningen

og/eller indsigelsen til den dataansvarlige med henblik pa den dataansvarliges videre sagsbe-
handling, med mindre databehandleren er berettiget til at hdndtere en sddan forespgrgsel selv.

5. Varigheden af behandlingen

Denne aftale gaelder, sé leenge databehandleren behandler personoplysninger for den dataan-
svarlige i henhold til foreningens medlemskab af Parcelhusejernes Landsforening.
Databehandleren sletter de behandlede persondata senest efter 5 ar regnet fra udgangen af
det kalenderar, hvor foreningens medlemskab af Parcelhusejernes Landsforening ophgrer.

Neervaerende aftale traeder i kraft den 25. maj 2018,

For den dataansvarlige For databehandleren

pen 25 /05 - 2018 Den 30/04/2018

Y o 24
Parcel }{sejem‘es Landsforening
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Bilaget er udarbejdet af Parcelhusejernes Landsforening.
1. udgave, 30. april 2018.
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